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COMO SE VESTIR PARA AS REUNIOES

O Grande Cavaleiro, de acordo com a dignidade do seu cargo, deve sempre vestir-
se de maneira que inspire 0os membros a atenderem as reunides vestidos adequadamente.
Ele deve também solicitar que os oficiais fagam o mesmo para criar uma tradigéo de
vestimenta adequada, para que 0s membros a sigam.



ANTES E APOS AS REUNIOES

Todos os oficiais do Conselho devem sempre utilizar alguma forma de
identificacdo com nome. Os oficiais devem sempre dar atengdo aos membros antes e
depois da reunido. Todo esforgo deve ser feito para se comunique com aqueles que néo
participaram de reunides por algum tempo. Além disso, novos membros e aqueles que
parecem sentir-se desconfortavel devem ser abordados pelos oficiais e tudo deve ser feito
para se sentirem em casa. Eles entdo seguirdo o exemplo dos lideres.

VISITA DO DEPUTADO ESTADUAL OU OUTRO DIGNATARIO

Quando o Deputado Estadual ou outros dignatarios visita o0 Conselho ou algum
evento do Conselho, certifique-se de que ele seja informado da data, hora, lugar,
finalidade, traje (roupa) e outros individuos que estardo presente no evento — incluindo a
sua funcdo e outros dados pertinentes.

Se mulheres estiverem presentes, a esposa do Deputado Estadual deve ser
convidada. E importante aconselha-la do vestido apropriado para a ocasio e organizar
para o0 Comité das senhoras cumprimentar e recebé-la.

Sempre comunique o Deputado Estadual ou outros dignatarios do traje adequado
para a ocasido. Ofereca-se para reservar o hotel para o Deputado Estadual ou sugira as
mais convenientes acomodac6es de hotel na regiao.

Determine sua hora de chegada e organize-se para sauda-lo. Se o evento nao é um
banquete, providencie alguem para oferecer para levar o Deputado Estadual ou outros
dignatarios para jantar. Também € conveniente transporta-los para o local do evento e de
volta para o hotel.

Na chegada ao local do evento, o Grande Cavaleiro e seu Comité devem
cumprimentar novamente o convidado. Ele deve ser devidamente apresentado aos outros
dignitarios presentes. O Comité deve participar de todas as necessidades e confortos do
Deputado Estadual ou outros dignatarios. Em reconhecimento de seu alto cargo, apreco
especial sempre deve ser expressa a ele agradecendo-lhe por sua visita ao evento.
Disponha de instalagcdes adequadas para que ele se pronuncie, incluindo o podio,
iluminacao do podio e microfone (se necessario). O Deputado Estadual é o mais alto
oficial eleito na jurisdicéo e devida atencdo deve ser dada para que ele sente-se em um
local de dignidade.

Outros dignatarios devem sentar-se de acordo com o protocolo. Se ha
entretenimento adicional depois do banquete, uma mesa especial para os oficiais de alta
patente deve ser providenciada para que eles sentem se com o Grande Cavaleiro e outros
dignitarios.

O mestre de cerimdnias deve ser fornecido com um curriculo do Deputado
Estadual e outros dignatarios da mesa de convidados para que ele possa fazer as
apresentacOes. Se fotografias forem feitas para fins de publicidade, os visitantes devem



ser consultados diretamente. Se algum outro dignatario que ndo seja um membro da
Ordem dos Cavaleiros de Colombo ou membro de um outro Conselho, seja convidado a
participar do evento, 0s organizadores devem estender as mesmas cortesias como as
sugeridas para uso com o Deputado Estadual e os outros dignatarios.

METODO DE CONDUCAO DE REUNIOES

1- Todos em ordem (Grande Cavaleiro fica em pé durante toda a reuniéo.)

Grande Cavaleiro - (Bate o martelo 1x) — Meus irmaos, nds estamos prestes a iniciar esta
reunido do primeiro grau. Todos os presentes que nao receberam as honras de Primeiro Grau de
nossa Ordem devem se retirar desta sala. As portas serdo fechadas agora e os guardas devem
assumer seus lugares.

(Na auséncia dos guardas, o Grande Cavaleiro deve nomear alguém para este posto.)
2- Relatdrio do Grardido sobre os cartdes de membresia.

Grande Cavaleiro — Digno Guardido, vocé confirma que todos os presente aqui estdo em posse
dos cartdes de membresia atualizados?

(Guardido sauda o Grande Cavaleiro e confere os cartdes de membresia.)

Guardiéo - Digno Grande Cavaleiro, (satuda) Eu confirmo que todos os presentes aqui estdo em
posse dos cartdes de membresia atualizados. (Guardido sauda o Grande Cavaleiro e 0 Vice
Grande Cavaleiro.)

3- Oracéo — Digno Capeléo, por favor faga a oragéo inicial. (Bate o martelo 3x)
(Capeldo ou Grande Cavaleiro faz a oracéo inicial.)
Oracéo do Pai Nosso
Grande Cavaleiro - Irmaos, contiem em pé para o Juramento da Bandeira.

4- Juramento da Bandeira.

Grande Cavaleiro - Irmaos, iniciaremos agora o Juramento da Bandeira dos Estados Unidos da
América.

(Todos olham para a bandeira e colocam a mé&o sobre o coragéo.)
Juramento da Bandeira

| Pledge allegiance to the flag of the United States of America, and to the republic for which it
stands, one nation under God , indivisible, with liberty and justice for all (Bate o martelo 1x)



5- Chamada dos Oficiais — Grande Cavaleiro — O Digno Secretario de Atas vai agora fazer
a chamada dos oficiais do Conselho. (Bate o martelo 2x.)

(Secretério de Atas faz a chamada dos oficiais do Conselho. O Guardido responde. Ao ser
declarado presente, o oficial deve sentar-se.)

6- Apresentacdo dos Cavaleiros visitantes.

7- Canto Inicial — Grande Cavaleiro — Irméos, vamos agora cantar nosso hino inicial, (Bate
0 martelo 3x) STAR SPANGLED BANNER. Ou outro opcional (na conclusédo, Bate o
martelo 1x)

8- Leitura da Ata da Ultima Reunio - Grande Cavaleiro - O Digno Secretario de Atas vai
agora fazer a leitura da ata da Gltima reunido.

Tem alguma correcdo que precisa ser feita na ata?

Grande Cavaleiro - Irmaos, vocés ouviram a leitura da ata da Gltima reunido. Se ndo ouver
nenhuma alteragdo ou correcgdo, a ata sera aprovada como foi lida. (Uma pausa, Bate o martelo
1x)

9- Leitura das fichas de Admissdo recomendadas pelo comité de admisséo.

Grande Cavaleiro — O Digno Secretario Financeiro ird agora ler as fichas de admissado de novos
membros aprovados pelo comité de admissao.

10- Relatorio do Grande Cavaleiro — Apresentacdo de prémios.

11- Relatorio do Capeléo.

12- Relatorio do Tesoureiro. ( )

13- Relatorio do Secretério Financeiro. ( )
14- Relatério dos Inspetores. ( )

15- Relatorio do Diretor de Vocacgoes.

16- Relatorio dos Diretores dos Comités de Servicos:

Membresia, Igreja, Comunidade (fora da Igreja), Familia and Jovens, etc.

17- Assuntos pendentes.
18- Novos Assuntos.

Cavaleiro do Més (OPCIONAL).
Familia do Més (OPCIONAL).



19- Relatério do Agente de Seguros.
20- Relatdrio do Deputado Distrital.
21- Oracéo pelo Bem da Ordem -

Grande Cavaleiro — Antes de fazermos a “Oragéo pelo Bem da Ordem”, devo agora perguntar:
algum dos irmaos aqui presente sabem de algum irméo deste Conselho que necessita de nossas
oracOes? (Grande Cavaleiro ou Capeldo fazem a oragéo.)

22- Oracéo Final. Grande Cavaleiro- Irm&os, Vamos agora encerrar nossa reunido. VVamos
rezar para que continuemos sempre unidos em Caridade, que Deus abengoe nossos
trabalhos e nos ajude a manter nossas promessas para Sua Gloria, e que Ele dé a Eterna
Paz as almas de todos nossos irmdos falecidos. (Bate o martelo 4x).

23- Canto Final (OPCIONAL).

NOs devemos agora cantar nosso Canto Final.

24- Eu agora declaro esta reunido encerrada. (Bate o martelo 1x).

Bate o martelo 1x — Para que o Conselho fique em ordem ou para que todos sente-se.
Bate o martelo 2x — Para os Oficiais ficarem em pé.
Bate o martelo 3x — Para o Conselho todo ficar em pé.
Bate o martelo 4x — Para o Conselho ficar de joelhos para rezar.



Regras de Ordem de Robert

Henry M. Robert

Entre as regras e leis estabelecidas que constituem a lei parlamentar estdo os seguintes
itens elementares que cada um devera conhecer:

(1) Somente uma questdo podera ser considerada de cada vez. Ela devera ser colocada na forma
de uma proposicdo ou mogéo, a ser proposta ou movida por um membro e apoiado por um outro,
e devera entdo ser declarada pelo presidente, apds a qual ela esta aberta ao debate e emendas.

(2) Ninguém podera fazer uma mocao ou falar no debate até que ele tenha levantado e se dirigido
ao presidente por seus titulo apropriado, e tem sido "reconhecido” por ele, e portanto tem assim
"obtido a palavra".

(3) Ninguém poderé falar excessivamente prolongado, mais de dez minutos em sociedades
ordinarias, ou por mais de duas vezes sobre a mesma questdo no mesmo dia sem a permissdo da
assembléia.

(4) Nenhum membro poderéa falar uma segunda vez sobre a mesma questdo desde que qualquer
um deseja falar que ndo tem falado sobre aquela questéo.

(5) Nenhum membro durante o seu discurso podera dirigir as suas observacdes a um outro
membro ou usar 0 nome de um outro membro quando isto pode ser evitado, mas as suas
observacOes devem ser dirigidas ao presidente.

(6) Uma vez uma questao estiver perante a assembléia a questao devera ser adotada ou rejeitada
por uma votacgdo, ou ser disposta de alguma outra maneira, antes que qualquer outro assunto
possa ser introduzido exceto certas outras com o direito.

Mocdes principais

Uma mocéo principal introduz um assunto a um Conselho. Ela devera geralmente estar
por escrito, e isto podera ser a qualquer instante exigido pelo presidente. Ela podera ser feita
somente quando nenhuma outra mocao esta pendente. Ela podera ser feita da seguinte forma por
qualguer membro que tenha obtido a palavra:

- "Eu proponho a adogéo da [ou "Eu ofereco a"] seguinte resolucéo:

'Fica resolvido que, 0 nosso conselho faga a doagéo de $300 ddlares ao bispo visitante

que vai fazer a palestra aos casais de nossa comunidade™.
Mocéo Aprovada
Se aprovada pela maioria (50% + 1) dos presentes a mesa declara a quest&o assim: "E

proposto e apoiado adotar a seguinte resolucdo: 'Resolvido, Que™, etc. [lendo a resolugéo].
Em caso de um empate, a mocéo é rejeitada
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